UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

INSTRUCTIVYO
CARGA DE BASE Y RECAUDACION BANCO PICHINCHA

PASOS PARA BAJAR LOS ARCHIVOS DE PAGOS REALIZADOS EN EL BANCO “CASH”.

Se ingresa a la pagina de Pichincha (www.pichincha.com) inmediatamente se presiona el botén

de Empresas.

== Ecuador 28 de Junio de 2017
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BANCO PICHINCHA Banca Banca Banca @ |Banca
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Banca Electrénica de Empresas

Al momento nos encontramos realizando un proceso de actualizacién y mejoras en la nueva Banca Electronica de Empresas, por lo que, si usted ya se encontraba utilizando este
servicio, debera utilizar de manera temporal la version anterior de Cash Management. Aquellos clientes que todavia no han sido parte del proceso paulatino de migracién a la
nueva plataforma. deberan ingresar al sistema de forma habitual.

CASH MANAGEMENT
{versién anterior)

Compatible: Intemet Explorer 10 0 supenod
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Aparecera una nueva ventana donde se registrara el Usuario y la Clave.
1. Usuario: A0916283492t

2. Clave: (Cl0916283492uc

@@ BANCO PICHINCHA

En confianza

Acceso al Sistema Transaccional de CashManagement del Banco Pichincha

Por favor Ingrese Usuario y Clave

Usuario:

Contrasefia:[ |

erISIgn Acceder

£Olvidd su contrasefia?

Una vez ingresado el usuario y clave, ingresara a la plataforma del Banco y se encontrara con
las opciones que se detalla a continuacién.
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Se selecciona:

1.

Cash Management
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4, Movimientos

Cath

Servicia al cliente comuniquese con TELENEXO

Manigement Regién Austro: 2848-888
Ana Del Rocio Teran Empress: UNIV CATOLICA SANTIAGO DE GQUIL =
Bienvenido: 1 il
onquillo Desde: 28/06/2017 M fadimmiyyyy]
. 192.188.52 241-maquina
Equipo: ofieine a Estade Movimientos: FROCESOOK

Su dltimo acceso al sistema fue el:
06/28/2017 08:23:00

Sobre:

Busqueds por: FECHA PROCESO MOVIMIENTOS ~

Banco: AMBOS - Paginado:

47 Cuentas, Saldos y Movimientos

7'z Cash Management

=

iy

-

-
Fr

= Ordenes

Ingresa de Informacién
Administracisn de Ordenes
Administracién Carge/Descuento
Consultas

Consultas Generales

2= Consuitas Generales
H [y Movimientos
{52 Débitos Créditos
(52 Totales
5y Comisiones

L —

Cuenta Xperta

L. Busquedas
- Actualizacién Perfil
[F=y Perfil de Usuario

7% Pago de Servidos e Impuestos

71 servido al Cliente
{:3 Manual Interactivo

] Salir

Forms de Page: TODAS

Estado Crden:  TODAS

Servicio: (SN ~
Hasta: 28/06/2017

e PO

Crdenade: FEGHA PROGESD

=S

Al momento de seleccionar esta opcidén se podra elegir las empresas:
1. Universidad Catdlica
2. Jardin Sauces

Jardin Floresta

Educacion a Distancia

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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Empresa; UMV CATOLICA SANTIAGODEGRUIL  » Servicio: RECAUDACIONES
GOLEGIO FREIRE STABILE UCSG

Desde: | £ryCACION A DISTANCIA UCSG st 28062017 O [ddimmiyyyy]
JARDIN FLORESTA UCSG

JARDIN SALICES UCSG

PROGRAMA D GOBERNABILIDAD UCSG
UNIV CATOLICA SANTIAGO DE GQUIL

Estado Movimientos: Ordenada: FECHAFROCESO +

Sobre; Forma de Pago:  TODAS v

Busqueda por. FECHA PROGESC MOVIMIENTOS Estado Orden: TODAS

Banco: AMBOS - AP 1 G
Paginada: linzas/pagina —

En los campos de:

1. Servicios: Siempre va a ir Recaudaciones.

2. Desde — Hasta: Se coloca la fecha del dia anterior.
3. Estado: Todas.

4. Presionar el botén que dice BUSCAR

Al presionar este icono aparecera todos los pagos realizados en el dia sefialado.

Empresa: UNIV CATOLICA SANTIAGO DE GQUIL - Servicio: RECAUDACIONES -~
Desde: 25/06/2017 8 fadimmiyyyy] Hasta: 25082017 B [aarmmiyyyy]
Estade Movimientos: PROCESO OK - Ordenadge: FECHA PROCESO o .
Sobra: Forma de Pago: TODAS -~ 1
Busqueda por: FECHA PROCESO MOVIMIENTOS Estado Orden: TODAS -

Banco: AMEOS - e . 20 4, - 1
Paginado: lineas/pagina SRR

Exportar Exportar "

F.Pago Cuenta Cli::nle Contrapartida | Nombre | Valor.Pro Valor.Env | Moneda | Fec.Proceso | Horario Estado Referencia

FENA PEREZ
EEE EC N ABT281 MICHELLY 180 1s0| usD 25/06/2017 N PROCESO OK CM_SHORT.bet
NICOLE
RODRIGUEZ
GONZALEZ
CTA  |ECIO0M0ICCI0Z201235881 N E415817 ALEIANDRO 74487 744.87| USD 250062017 N PROCESO OK CM_SHORT.tit
GABRIEL
HIDALGO
EEE EC N E432127 PACHECO 24766 24786 USD 25/06/2017 N PROCESO OK CM_SHORT.bet

a KATHERINE -
MICHELE

HIDALGO
EFE EC N E432127 PACHECO 362.05 362.05 uso 25/06/2017 N PROCESD 0K CM_SHORT.txt
- KATHERINE g = .

MICHELE
CADENA
TORRES
EC Nl EZ5790 MARILY 288.71 288.71 uso 25/06/2017 ] PROCESO OK CM_SHORT. txt
MICHELLE

CADENA
TORRES
EFE EC N EB5790 MARILU 484.1 4841 uso 250062017 N PROCESO OK CM_SHORT.txt

MICHELLE

m
m
m

Total General Procesado : 6 2,318.39
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Para poder bajar esta informacion se selecciona dénde nos indica EXPORTAR EN
EXCEL, aqui se bajara el archivo para poder subirlo al sistema SIU, en el caso de gue no
se haya subido al sistema de manera automatica.

La opcidon de EXPORTA PDF se bajara un archivo donde constan los pagos realizados
como un reporte de movimiento.

2 hitps:fffacturacion. pichincha.com/cashm/Menu/frames. as px?site path—fcashm/ftheadergrafsrc—Header. - Microsoft Internet Explorer

Cazf,h Seruicio al clients comuniquese con TELENEXO @'BA,\‘CO PICHINCHA

Minigement Regién Costa: 1700-800-800 En confianza

IC <] Empresa: [ UNR CATOLICA SANTIASO DE GOUIL Servicio
Usuario: 0916283492
Desde: [0sm4:2011 Hasta: (050472011 P

[ddfmmirny]

Cobros ¥ Pagos Cash Management s o0 OIeE

* Ingreso De Informacicn
Eliminar ; 2 Paginado: | 20|iineasfpagina

Adrrinistracién CargaiDescusnto

L Consultss

5.2 Consultas Generales

Id

Consultas Programadas . Cuenta i
iente

Contrapartida Nomhbre Valor.Pro Valor.Env |Moneda

Ordenes
- BALLADARES RAMIREZ
Mavimientos EC R- E3921 FERMAMNDO HAVIER 11042 110.42

Eelales Erdles BALLADARES RAMIREL
EC HI- E3921 EER AN AR 11042 11042
EC M- E3921 e s 11042 11042

BALLADARES RAMIREZ
FERMNARDO XAVIER

EC Rl E3921 104z 110,42

MACHARE UBILLUS X.AVIER
EC K- E5422 15043 150.43
27z Servicio Al Clients ! CRISTOBAL

7 Cambio De Clave/Email EC hl- E5961 RUIZ TUTIVEN JAVIER ANTONIO 260 68 260.68

" Manual Interactive
= Salir EC - EGS08

CHARNDY VELEZ NARCISA DE
JEsUS 16285 162.85

CEDENG VIZUETE GUSTAVO
EC M- EB071 GOMTALO

RICAURTE SANTOS PAMELA
EC Rl E&T03 DAL o

|
ea&){_s_oft‘

I Sy & Inkernst

» [ &%) UCSG - snatsran@c... | T PASOS PICHINCHA - ... | S§ Bisrvenids al BANCS .., 2 https: [fFacturacion. pi. Es & L. [5 1sis5

—
<& Inicio = e

En el momento que se pulse estos iconos se abrird una nueva pantalla.

Se dard un clip en la palabra AQUI pero con el botén izquierdo del mouse.

A Generar Reporte EXCEL - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion Ver Favoritos  Hemamientas  Awuda

) | A 1 ) o
II ) J i K . ‘ - i ‘ I i_‘| i _J I ﬁ J’
) \J ﬁ @ n / Blsqueda ‘}\{Favontos {} = i E 5
Directidn Ejhttps:Hfacturacion.pichincha.com,l'cashm;'Movimientos;'cmMovimientosExce\.asp?empresa=UNIb'%ZDCATOLICA%2USANTIAG0%20DE%ZDGQUIL&servicm:RA&estado:V Ir s *

5i desea guardar el archivo (Click-Der) aqui
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Fecha actualizacion: 19/07/2017 6/42

“Toda copia impresa en papel es un documento no controlado a excepcién del original”



UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
Unidad de Tesoreria

Descarga de archivos

£ Desea abrr o guardar este amchivo ?

Mombre: ITEMS-BOWV_THT_FULL_ 0916253492 285062017 . txt
Tipo: Documento de texto

De: facturacion.pichincha.com

l Abrir I I Guardar ] [ Cancelar ]

Cuando se presiona el botdon derecho se elegira GUARDAR, se abrira la pantalla que

aparece a continuacion

Guardar cormo

[P Escritoric »

Organizar — Muewa carpeta == L=

r Fawvoritos = Bibliotecas

=2

Sl Bibliotecas

=] Docurnentos

= Imdgenes vy

al? Mdsica

B videos -
s Equipo s,

&L, Disco local (C:) L
“ha Red

45

Carpeta de sisterna
Ana del Recie Teran Renguille
Carpeta de sisterna

Equipo

Carpeta de sisterna

Red

Carpeta de sisterna

Anita

Carpeta de archivos

FTP - FILEZILLA
Carpeta de archivos

1l

[N TS0 T T FULL 0916283492 16062016]
Tipo: [Documento de texto

= Ocultar carpetas

[ Guardar ] |

Cancelar

Una vez que se haya abierto la pantalla anterior, se modificard el nombre del archivo, y se lo
colocara en el escritorio para proceder subir el archivo al SIU.

1. INCORRECTO: ITEMS-MOV_TXT_FULL_0916283492_16062016

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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2. CORRECTO: TXT_FULL_16062016
Guardar como [E——c—
‘_‘:_/,-\_‘:_/- [M Escritorio = ~ [ 2 | [ Buscor £5c =3
Organizar - Muewva carpeta E= - 2]

¢ Faworitos Biblictecas

Carpeta de sisterma

[

=4 Bibliotecas

3 Docurmentos Ana del Rocio Teran Ronguillo

| Imagenes II_?; Carpeta de sisterma L
b Mdsica = .
. . . quipo
Bl videos TR . cto de sisterna
.S Equipo =, Red
= Disco local (C:) L Carpeta de cisterma
“ha Red Anita
Al Carpeta de archivos

FTP - FILEZIL LA
| Carpeta de archivos

Mombre: | TXT_FULL_16062016 ﬁ -
Tipo: lDocumento de texto vl

= Ocultar carpetas [ Guardar ] l Cancelar ]

Cabe recalcar que posteriormente se guardard el archivo en la carpeta que se encuentra en el

escritorio con el nombre de Pichincha (Archivos Recibidos — UCSG — Mes del archivo).

De la misma manera se bajard el archivo en la opcién de movimiento que corresponde
a los pagos realizado el dia anterior, y a su vez se lo guardara en el escritorio para
posteriormente guardarlo en la carpeta de BANCO PICHINCHA.

De=zcarga de archivos

£ Desea abrir o guardar este achivo ?

IZE?_— Mombre: Archivo_RMMowimientos_0916283492 ., pdf
Tipo: Adobe Acrobat Document
De: factwuracion.pichincha.oomn

l Abrir J l Guardar J [ Cancelar

Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles ,
algunos archivas puseden llegar a dafar el equipa. Si no corfia en
el origen. no abra ni guarde este archivo. FfCual es 2l nesgo @

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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Guardar como e

L |! Escritoric  » - | Sy | | Buscar Escritoric o |
Organizar - MNMuewva carpeta =D - -
E— -
~& Faworitos - Bibliotecas
— Carpeta de sisterma

. Bibliotecas
I Documentos
k=] Imdgenes
al? Pdisica

#Ana del Rocio Teran Ronguillo
- Carpeta de sisterna
¢

i}

" L1 Equipo
EH videos _:L& Carpeta de sistema
& Equipe e N
&L, Disco local (C:) L Carpeta de sisterna
Eha Red Anita
i f’ Carpeta de archivos

FTP - FILEZIL LA~
| Carpeta de archivos

Mombre: Archive Mowvimientos 0916283492 -
Tipo: [Adobe Acrobat Decument -]
= Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ]

Una vez que se haya abierto la pantalla anterior, se modificard el nombre del archivo, y se lo
colocara en el escritorio posteriormente guardarlo en la carpeta Pichincha (Archivos Recibidos
— La empresa a que corresponde el archivo — Mes).

3. INCORRECTO: Archivo_Moviemientos 0916283492

4, CORRECTO:  Archivo_Moviemientos 0916283492 Pagos del dia 16062016

Guardar cormo

"\:,/"\h:,/' |! Escritorio  »

Organizar - Muewa carpeta

—i Faworitos Bibliotecas
Carpeta de sisterna
= Biblictecas

3 Documentos Ana del Rocio Teran Ronquillo

2 Carpeta de sisterma
| Imdgenes

,J’. Masica E .
. quipe
£ videos Carpeta de sisterna
%= Equipo - Red
&2 Disco local (C1) Carpeta de sisterma

Eha Red Anita
Carpeta de archiwvos

FTP - FILEZILL.A
Carpeta de archivos

Mombre: Archivo PMovimientos 0916283492 Pagos del dia 15062016

Tipo: [Adobe Acrobat Document

=  Ocultar carpetas Cancelar

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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El reporte que se guarda es como respaldo para nosotros.

el Archivo_Movimientos_0916283492. pdf - Adobe Reader
Archiva  Edicidn  ¥er Documento Herramiertas Yentana Ayuda

wr : S =

RIOFRIC ACDAIGUEZ JOMATHAN PROCESO Ok 6870774 191665163
RODAS MIRANDA GABRIELA IVET 6870774

SEVILLANO OCHOA GRACIELA DE 6870774

SEVILLANG OCHOA GRACIELA DE 6870774

JORGE EMILIO SEMPERTEGUI MO 6870774

FUENMAYOR VALENCIA JESSICA 6870774

GORTAIRE GOMEZ JOSE LUIS 6870774

AYALA RAMIREZ GLORIA BELEN 5/04/2011 6870774

MALDONADO AVILES JOHANNA EL 6870774

RAMIREZ TORRES KAREN ESTHEL 6870774

HEREDIA MADERC HUGO ANTOMIO 5/04/2011 6870774

JAEN SANCHEZ CHARLES ALONSO 6870774

SALAME VILLAO OMAR ABRAHAM 6870774

DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL UN 5/04/2011 6870774

DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL UN 6870774

VILLAMAR CASTILLO MIJAIL JA g 6870774

QUINDE MONCAYO ANDREA ALEXA 1 6870774

JIMENEZ GOMEZ MARIA DE LOS 5/04/2011 6870774

ASANZA CHOEZ PEDRO PABLO 1 6870774

OLEAGOITIA TINOCO MARIA BEL 6870774

RODIC ARTEAGA DIEGO ARMANDO & 6870774

ALCIVAR MONTECE JORGE YITZA 1 6870774

ALDAS SANCHEZ JOHANNA CONCE 6870774

AGUILAR MORA NANCY GRABIELA 5/04/2011 6870774

ALVARADO PIGNATARO DANIELLA 6870774

BAJANA FLORES LISBETH LILIA 2 6870774

PAREDES GILER JIMMY FERMNAND 6870774

ORDONEZ SAMCAN EURC REINALD 6870774

ZAMBRANO ALBARRACGIN JAIME A 6870774

VERA AQUING CLARA ALEXANDRA 2 5/04/2011 6870774

MALDONADO BRAVO MARIA EUGEN 6870774

PACHAY MERA VILMA CECIBEL 6870774

NARANJO CHAVEZ MARIA MARGAR 6870774

ZAMBRANO LOPEZ VIVIANA ISAB 6870774

PONCE PARRALES GENESIS GISE 6870774

LUGO MENDIETA RICARDINA JEA 6870774 191888957
HOLGUIN GUZMANM KLEBER LUIS 6870774 190918381
DELGADO CEDENQ JOSE ALEJAND 6870774 190083534
TERAN MUNOZ DANIELA MARIA 5/04/2011

TEAAN MUNOZ DANIELA MARIA
VELASCO RIVADENEIRA SIMON F 30
PILATAXI ARCE PATRICIA JOKE 30

Este es el valor del

Total GeneralProcesado: 438 91731.07

archivo.

L T : > e
“# Inicio = 9 & &)
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PASOS PARA SUBIR AL SIU LOS PAGOS REALIZADOS EN EL BANCO PICHINCHA

El sistema se encuentra programado para que los pagos realizados en el Banco Pichincha con
codigo Cash, se suban automdticamente al SIU, en el caso de que por alguna razén no se hayan
subido, se lo tendra que hacer manualmente siguiendo los siguientes pasos.

Se ingresa al Sistema SIU.

1. Procesos

2. Informacién de Bancos.

3. Subir Nota de Crédito Banco Pichincha.
—

Saldra automaticamente una pantalla en la que se podra escoger los siguientes cddigos.

1. Universidad Catdlica c6d 45.
2. Jardin Sauces cod. 63.
3. Freire Stabile céd. 01.
4. Educacién a Distancia céd. 02.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacion: 19/07/2017 11/42
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Cuando se selecciona la subunidad nos saldrd la pantalla que se encuentra a continuacién.

1. Tenemos que tener cuidado al momento de subir el archivo por motivo que son
distintas subunidades.

r—

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacion: 19/07/2017 12/42
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Ya seleccionado la subunidad, saldra la siguiente pantalla, debera seleccionar

el modo CON

PENSION, e inmediatamente se tendrd que registrar la FECHA DEL ARCHIVO (fecha del dia

anterior).

Se coloca la fecha

del dia anterior

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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Inmediatamente se presionara la palabra CARGAR para seleccionar el archivo.

e———

]

Al presionar este botdn (CARGAR) aparecerd un recuadro donde seleccionaremos el escritorio
ya que ahi estara el archivo que hemos bajado desde la pagina del Banco Pichincha.

<

Luego se selecciona el archivo que se encuentra en el escritorio (TXT_FULL_060411) ya sea
para cada subunidad se realizard los mismos pasos.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacion: 19/07/2017 14/42
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Al presionar la palabra Abrir volvera a la pantalla original del sistema donde inmediatamente
se presiona el botén de PROCESAR ARCHIVO.

—

Inmediatamente se subird el archivo al sistema SIU, tener en cuenta que el valor gue se sube al

sistema tiene que ser el mismo que del reporte de movimientos del Banco (el que se bajé al

rincipio).

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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0JO: En el caso de que exista una diferencia y no cuadre al recaudar se puede generar el
reporte de todos los pagos que se ha realizado. Cabe recalcar que este reporte corresponde al
archivo subido al sistema.

Para poder generar este reporte nos colocaremos en la misma pantalla donde se sube el
archivo de y presionaremos el botén de IMPRIMIR.

e

Al seleccionar esta opcidon nos aparecera el reporte donde se podra ver que cartera tiene el
error, se lo podrd confirmar cuando salga sombreado de color gris el estudiante que tiene el
inconveniente.

Si ya se encuentra recaudado el archivo al momento de generar el reporte saldra todo
sombreado de gris.

8 http://ucsgias2.ucsg: 77 /B/reports/rwserviet/getjobid573377server—rep_ucsgias2_oramid_home - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicién  Ira  Favoritos  Ayuda

[ @] @ | S susqueda ¢ Favoritos €2 =

| 4] htp: fjucs 177 POrtsfrms 3377server=rep_ucsgias2_oramid_home

(== = ® [Z2% - | = [Bd)]Il

Zona desconocida
e p— . i =
“2 Inicio LG [ IR sistema Financiero - ... MY http:ffucsgiasz.ucs@:... | Gl PASOS PICHINGHA - ... Es & L. 3 17:18
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GENERACION DE ARCHIVO DE CARGA PARA ENVIAR AL BANCO PICHINCHA ( CASH )

El sistema se encuentra programado para que las bases de las empresas UCSG. Jardin Sauces,
SED y Freire Stabile se generen y se depositen en la carpeta compartida FTP de manera
automatica, en el caso de que por alguna razén no se hayan subido o se desee actualizar las
bases, se lo tendra que hacer manualmente siguiendo los siguientes pasos.

1. Procesos.
2. Informacién de Bancos.
3. Generacion de Archivo Banco Pichincha

=
M Sistema Financiero - SIU - Microsoft Internet Explorer

ES COHSULTAS OCESOS  BAGARES SALIR
PREPARAR DEPOSITOS (GLLA)

SUBIR NOT.A DE CREDITO BANCO BOLN ARLAND

EEPORTES DE PAGOS

ACTUALIZACION DE BARMCO BOLIN ARLA MO

| CREACION DE CARTERAS P CARTERAS PAGADAS BANCOS
Jll SEMERACION DE ARCHIWO BANCO PICHCINCHA |

. suBIR TA DE CREDITO BARCOD PICHIMCHS

|| REPORTE DE RECARGO DE BANCOS EN MATRICUL A

GEMNERACION ARCHIVG BANCO SUAY.AGUIL

|| SUBIR MOTA DE CREDITO DEL BANCO LAY 8GIUIL

CAlA RECAUDADORA, -

| ID.SESIOH: 6241541

1999199

Se abrira la siguiente pantalla donde se tendrd que seleccionar la subunidad que se va a
generar para poder enviar al Banco y este pueda ser cobrado por las ventanillas del Banco.

e
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e

Ya escogida la subunidad se presiona aceptar.
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Inmediatamente se abrirda una pantalla donde solo se tendrd que presionar el botén de
GERENERAR ARCHIVO.

e

Al momento de presionar este botdn se abrird automaticamente una nueva ventana donde se
tendra que seleccionar el escritorio para asi poder colocar el archivo para asi poder enviarlo al
Banco Pichincha.

| Guardar como

Guardar en: | ] Desktop - |v| |ﬁ| ||j| |EIEIIE:

] Equipo [ Mis Documentos

] Red [ Hueva carpeta

3 Bibliotecas 3 oFICIOS

— ana.teran 3 pichincha

—3 Anita Yy Libro1.xisx

[ FTP - FILEZFILLA D TERAN RONQUILLO ANA DEL ROCIO (4).

] i [ 1»

Hombre de archivo: |Cru1_SHORTDE—DS—2EI‘1 4 et g |

Archivos de tipo: | | - |
| Guardar | | Cancelar |

Es importante mencionar que cuando se genera las bases de las empresas antes mencionadas,
el nombre de todos los archivos son los mismos (ejemplo: CM_SHORT06-03-2014), por lo que
se tendra que modificar una vez cuando se lo coloque en el escritorio y posteriormente subirlo
a la carpeta compartida.
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Se detalla el nombre de cada empresa que se debera subir a la carpeta FTP:

1. UCSG: CM_SHORT28-06-2017
2. SAUCE: UEJS28-06-2017

3. SED: SED28-06-2017

4. FREIRE: UEFS28-06-2017

5. SANTIAGO MAYOR: UESM20-06-2017

La modificaciéon del nombre de cada archivo corresponde a la abreviaturas de cada empresa
con la excepcion de la UCSG (es la Unica que no se modifica el nombre) seguida de la fecha en
que se genero el archivo

PASOS PARA SUBIR EL ARCHIVO POR MEDIO DEL FTP

Para poder realizar este proceso SOLO SE LO REALIZARA cuando el archivo de las empresas
UCSG, JARDIN SAUCES, SED FREIRE STABILE no se subiera de manera automatica a la carpeta
compartida FTP.

Para generar el archivo de las empresas ya antes mencionadas (USCG, SAUCES, SED, FREIRE
STABILE) se debe seguir los siguientes pasos:

1. Procesos
2. Informacién de Bancos.
3. Generacién de archivo Banco Pichincha

ki Sistema Financiero - SIU - Microsoft Internet Explorer

HSULTAS PROCESOS PAGARES SALIR ‘Window

SUBIR NOT2 DE CREDITO BANCO BOLIVARIANG

REPORTES DE PAGOS

ACTUALIZACION DE BANCO BOLIVARIANO

CREACION DE CARTERAS CARTERAS PAGADAS BANCOS

il GEMNER2.CION DE ARCHIVO BANCO PICHCINCHA,

SUBIR NOTA DE CREDITO BANCO PICHINCHA,

| REPORTE DE RECARGO DE BANCOS EN MATRICULA
GENERACION ARCHIVO BANCO GUAYAQUIL

| SUBIR NOTA DE CREDITO DEL BANCO GUAYAQUIL

| GENERACION DE ARCHIVO TARJETAS BANCO PICHINCH

cAJA RECAUDADORA,

3
.
el
s
s
-
-
-l
el
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Se abrird inmediatamente una pantalla, donde se seleccionara la empresa que se desee

generar el archivo (UCSG, SAUCES, SED, FREIRE).

2 Sistema Financiero - SIU - Microsoft Internet Explorer @i‘@

ACCIOH EDICION COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

de Santiago de Guayaquil

> Informacion del Banco

Codigo Colegio l L”

Aceptar | Cancelar |

2N Sistema Financiero - SIU - Microsoft Internet Explorern ||_|[§

ACCION EDICIOH CONSULTA BLOGUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

P Universidad Catolica

de Santiago de Guayaguil

Descripcion
E LRI QL
JARDIN SAUCES LCSG
COLEGIO FREIRE STABILE UCSG
JARDIM FLORESTA UCSG
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72l Sistema) Financiero - SIU - Microsoft Internet Exploren

ACCIOH EDICION COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

Universidad Catolica

de Santiago de Guayaguil

Informacion del Banco

Codigo Colegio | | [#]/UNIN CATOLICA SANTIAGO DE GQUIL

Aceptar | Cancelar |

Inmediatamente aparecerd la pantalla que se encuentra a continuacidn y solo se presiona le
Boton de GENERAR ARCHIVO

2l Sistema Financiero - SIU - Microsoft Internet Exploren

-$- [UNIY CATOLICA SANTIAGO DE GQUIL
Generacion de Archivo

&J Grabar Feriodo [z0 +|B2012

Jlmpﬂmlr
Momb. Archivo  [CM_SHORT13-11-2012 12:03
a Salir
Fecha Fin

Fecha Inicio
ymnsulwr

3'519"-1‘5' Tipo Concepio | |

y Cancelar Temporal | Generar Archivo Recuperar
2 Agreqar

‘.) Eliminar

3 Limpia

() vaiores

ay Sesian

2.) Manual
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Al momento de presionar el botdn de generar archivo unos minutos después aparecera la
siguiente pantalla (Ir al escritorio “DESKTOP”).

$ IUI.\-" CATOLICA SANTIAGO DE GQUIL
) Guerdar como I — [

Grabar Guardar en: ||j Desktop |v| I:l
9 salir [ Equipo 9 Mis Documentos
[ Red [ Hueva carpeta
T [ Bibliotecas = OFICIOS
i@ Ejecutar | || (= anateran =3 pichincha

— ] Anita [ getiobid 39007 .pdf
@ Cancelar )
3 FTP - FILEZILLA [ Librot.xisx
C: P Agr ar
=& | a] i I >

£< Eliminar .

Hombre de archivo: |CM_SHCIRTU 6-03-2014 tad |
& Limpiar Archivos de tipo: | |v|
—
|| Walores

s Guardar | | Cancelar |
; Sesion |

éb'-i Manual .

Inmediatamente se abrird otra ventana donde se seleccionara la carpeta PICHINCHA que se
encuentra en el escritorio.

Ju—
-$- |UNIV CATOLICA SANTIAGO DE GQUIL
PG s E—

. Guardar en: ||j Desktop |v| I:l
e, Imprimir
9 Salir 3 Equipo 3 Mis Documentos
— Red ] Hueva carpeta
« Consultar [T Bibliotecas I oFICIOS
7.

— = Anita [y getiobida3a00
C 1
& cancelar T FTP - FILEZILLA [ uibrot.xisx
r ar
=f= Agres | <] ] I

x Eliminar _
Hombre de archivo: |CM_SHC|RTD G6-032-2014 b |
qur‘npiar Archivos de tipo: | | — |
-
fl-BY
; Sesion | Abrir | | Cancelar |

Se selecciona la carpeta Pichincha y se lo guarda directamente en dicha carpeta, ya que solo en
esta carpeta se encuentra direccionada y/o tiene el acceso para enviar los archivos por medio
del FTP.
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]U.IIU CATOLICA SANTIAGO DE GQUIL

. 4

OPCIONES

”
| Guardar como

=

E] Grabar
H Imprimir
& salir

+, Consultar
Q@ Eyecuter |

(@ Ejecutar

I@Cancelar
{}:Asregar
25 Eliminar
\y Limpiar
[ wvalores

; Sesidn |

Guardar en: ||j pichincha

o-0-
[~] (=] =] (=] 28]

Archivos Enviados |

[ Archivos Recibidos
3 Base de Pensiones Tarjetas U

3 Comisdn Pensiones Mayo 2011
] Convenios
3 Deudores de Tarjetas Bco. Pichincha

FORMULARIOS FIRMA RECTOR TOSCANI
3 PPK
3 PPK resp
[ VARIOS
D AUTORIZADO DR. ESCALADOCK
D Claves.xlsx

4]

I [ »

Hombre de archivo: |CI'-.n1_SHORTU G-03-2014 b |

Archivos de tipo: |

Guardar

|| Cancelar |

Organizar

& Fawvoritos

L 4

o= Bibliotecas

Pichincha >

Incluir en bibliocteca -

Docurmentos

Imagenes

PAG=sICa

Wideos

=S Equipo

‘g__:r' Crisco local ()

e Fed
EE pC_2 110

Cormpartir comn e

. Archivos Enwviados

o Archives Recibidos

. Base de Pensiones Taretas L

L Conwenios

o Deudores de Tarjetas Boco. Pichincha
. FORMULARIOS FIRMAS. RECT OR TOSCAMIMNT
. PANYPAL

g PP

. PPE resp

2 T

. TARJETA BAMCO

. WARICS

E] AT ORIZAD DR, ESCALS
EH CALCULO MNUEWO ARAMCEL
EH] Clawes

ChRA_SHORT29-06-2017
SEDZ9-06-2017F
UEFS29-06-2017
UEIS29-06-2017
UESP20-06-2017F

OBSERVACION.- Al momento de generar el archivo por cada empresa (UCSG, SAUCES, SED,
FREIRE), el nombre de los archivos son iguales. Es importante que al momento de generar las

bases, se debe modificar los nombres, como se detalla en los ejemplos.

1.

4.

5.

UCSG: CM_SHORT29-06-2017

SAUCES: UEJS29-06-2017

SED: SED29-06-2017

FREIRE: UEFS29-06-2014

SANTIAGO MAYOR: UESM29-06-2017
Elaborado por: Unidad de Tesoreria
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T3 X T =
L 3L v F—ET-3

Una vez generado los archivos y que estos se encuentran en la carpeta del Banco Pichincha, se
abrira la carpeta FTP (Buscar en el escritorio)

Al ingresar a esta carpeta seleccionar el programa FTP dar un clip.

. » FTP - FILEZAILLA

- (=7 Abrir Compartir con - Grakba

T =i Filezilla T.U.

ER putty

EFHEE! - Acceso directo
R WinSCP

| (B WS_FTPO5 LE CASH

tecas=s

Cuarmentos

geEneEs

ica
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Local System Remote System

|C:~Program Files WS FTP

- | Name D at

T

General ] Staltup] Advanced] Flrewall]

CHM SHORT15-06~ 1110615 Profile Mame:
CH_SHORT1e—-06~ 1110616
CM_SHORT17-06~ 1110617 Host Mame/address: |2|]|13'| 2735 Delete

conplete . vaw 1100628
connect | watw 1100628 Host Type: |Auh:|rnal|c detect ﬂ
[ error . waw 1100628
prorder  wri 1100628 Uszer ID: |usrucsg_p [ Anonymous
rencove . exe 1100628
B RES_REM_Z20110~ 1110322
By whatsnew . t=t 1100628
WS_FTFP . hlp 1100828

ol e T S 1110710

Password: [ v Save Pwd

Account: |

Commert: |

Aceptar | Cancelar
WINSOCK. DLL: WinSock 2.0

wWS_FTPI5 LE 4.60 98.03.17, Copyright © 1992-1998 | pewit

LConnect Cancel

Al momento de entrar a la carpeta FTP se podra observar que se encuentra el archivo que se

genero anteriormente.

WS _FTP95 LE 200.31.27.35

Local System Remote Systerm

[C ~Documents and Settingswans terean-Escritow [usrucsaw =]

| MHame Date [ chaoir Name Date Size | chapir
= .. — . | =
(O archivos Enwviados 1121109 14:43 AR Dir CM_SHORTO1—08~ 1120801 06:04 9322075 1 bkDir
[ Archivos Recibidos 1120103 09:41 CHM_SHORTO1-09~ 1120901 06:03 2051576

(3 Base de Pensiones T~ 1121031 CH_SHORTGO1—10~ 1121001 06:02 5446551

[aComisdn Pensicones M~ 1111226 — CM_SHORTO1-11~ 1121101 06:02 11700328

[ Convenios 1121051 CHM_SHORTO2—08~ 1120802 06:04 5283050 -

[ Deudores de Tarjeta~ 1121108 CM_SHORTOZ-0S~ 1120802 06:02 2043701

[0 FORMULARIOS FIRMA R™ 1110923 CHM_SHORTO2-10~ 1121002 06:02 2376726

Ca VARIOS 1121031 CM_SHORTOZ—11~ 1121102 06:02 11687200

[ AUTORIZADO DR. ESCA™ 1120802 06:04 9301250
1 1120903 06:03 8042826

1121002 06:02 2282575 E——
1121103 06:02 11684575

- 1120804 06:04 9315250 Dirlnfo

CH_SHORTO4-05~ 1120504 06:03 8037751 —
CM_SHORTO4-10~ 1121004 06:02 2243550
CHM_SHORTO4-11~ 1121104 06:02 11681075
CM_SHORTOS—08~ 1120805 06:04 9301425
CM_SHORTO5-09~ 1120905 06:03 2005376
CM_SHORTOS—10~ 1121005 06:01 8171450
CHM_SHORTOGS—11~ 1121105 06:02 11680550
CHM_SHORTO6—08~ 1120806 06:04 9292500
CHM_SHORTOG6—09~ 1120906 06:03 2000126
CH_SHORTO6—10~ 1121006 06:02 5178450
CM_SHORTOE—11~ 1121106 06:02 11629278
CHM_SHORTO?7-08~ 1120807 06:04 9292500
CM_SHORTO7-0S~ 1120807 06:03 7972476
CHM_SHORTO?7-10~ 1121007 06:01 2146425
CM_SHORTO7-11~ 1121107 06:02 11536725
CHM_SHORTOS-08~ 1120808 06:04 9257150
CHM_SHORTOS—05~ 1120908 10:07 79861101
CHM_SHORTOS£-10~ 1121008 06:02 2136625

< | 2 [ oM SHORTNA—11~ 112110A NA- N> 117194nn ad
 ascH = Binany I~ auto

126 Data connection already open. Transfer starting
Fecsived 19096 bytes in 1.2 sscs. [158.70 Kbps). transfer succsedsd
226 Transfer complete.

cel

) Ana Teran - Outl

[ inscruc

Para poder trasladar el archivo al lado derecho que es lo Unico que puede aprobar el Banco se

realizard lo siguiente.
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2 wWS_FTP95 LE 200.31.27.35

Local Systerm Fiemote System
|C ~Document= and Settings-ana.teran~Escritcx| | usrucsgy =]
| Hame Daste [ chaoir - Name Diate Size | chapir
A —— D ~ ——
[ Archivos Enviados 1121109 14:43 FkDiir CM_SHORTO1-08~ 1120801 06:04 9322075 MEkDir
[ Archivos Recibidos 1120103 09:41 CM_SHORTO1-09~ 1120901 06:03 2051576
(3 Base de FPensiones T~ 1121031 13:09 CHM_SHORTO1-10~ 1121001 06:02 8446551
[JComisén Pensiones M~ 1111226 09:185 Py CHM_SHORTO1-11~ 1121101 06:02 11700328
[ Convenios 1121031 13:08 CH_SHORTO2—08~ 1120802 06:04 9283050
[ Deudores de Tarjeta~ 1121108 16:48 e CM_SHORTOZ-0S~ 1120802 06:02 2043701
[ FORMULARIOS FIRMA R~ 1110923 18:09 — CHM_SHORTO2-10~ 1121002 06:02 8376726
Ca VARIOS 1121031 13:08 Rename CM_SHORTOZ—11~ 1121102 06:02 1187200
[ AUTORIZADO DR. ESCA™ 1121113 12:01 B | CHM_SHORTO3—08~ 1120803 06:04 9301250
T1 1 1121113 12:2%6 Bk CM_SHORTO3—05~ 1120903 06:03 8042826
PASOS PICHINCHA doo~ 1121113 12:02 E— CHM_SHORTO2—10~ 1121003 06:02 2282575 E——
Thumbs . db 1110629 13:49 CHM_SHORTO3—11~ 1121103 06:02 11684575
[ VS_FTP.LOG 1121109 10:07 Dirlnia CHM_SHORTO4-08~ 1120804 06:04 9315250 Dirlnfo
B[] ] e CH_SHORTO4-05~ 1120504 06:03 8037751 —
=i [—a-] CM_SHORTO4-10~ 1121004 06:02 2243550
=1 = CHM_SHORTO4-11~ 1121104 06:02 11681075
CM_SHORTOS—08~ 1120805 06:04 9301425
CM_SHORTO5-09~ 1120905 06:03 2005376
CHM_SHORTOS—10~ 1121005 06:01 8171450
CHM_SHORTOGS—11~ 1121105 06:02 11680550
CH_SHORTO6—08~ 1120806 06:04 9252500
CM_SHORTOE—0S~ 1120906 06:03 2000126
CHM_SHORTO6—10~ 1121006 06:02 8178450
CM_SHORTOE—11~ 1121106 06:02 11629278
CHM_SHORTO?7-08~ 1120807 06:04 9292500
CM_SHORTO7-05~ 11203907 06:03 7972476
CHM_SHORTO7-10~ 1121007 06:01 2146425
CHM_SHORTO7-11~ 1121107 06:02 11536725
CHM_SHORTOS£-08~ 1120808 06:04 9257150
CHM_SHORTOS—059~ 1120508 10:07 7961i0l
CM_SHORTOS-10~ 1121008 06:02 8136625
< > CM_SHORTNR—_11~ 1121108 Ne-n2 117139ann o
o ASCH ' Binany I Auo
125 D ata connection already open: Transfer starting. |
Recsived 19096 bytes in 1.2 secs, [152.70 Kbps), transfer succesded
226 Transfer complete. ~1

© & 7 [ ) an

Se selecciona el archivo y se presiona la flecha que se encuentra en el medio de la pantallay
automadticamente se trasladara hacia el lado derecho para que el Banco lo pueda aprobary asi
los estudiantes puedan pagar en las agencias del Bco. Pichincha.

ZWS_FTP95 LE 200.3 35

Local Spstem Remete Spstem

|C ~Documents and Settings-ana.teran~Escritc | usrucsgw -
| Mame Date [ chaoie | MName Date Size | chapir
& vl = ————
(3 archivos Enviados 1121109 14:43 HKD CH_SHORTO1—08~ 1120801 06:04 9322075 MEDir
[ Archives Recibidos 1120103 09:41 CM_SHORTO1-05~ 1120901 06:03 2051576

[aBase de Pensiones T~ 1121031 13:09 CHM_SHORTO1—10~ 1121001 06:02 5446551

3 Comisem Fensiones M~ 1111226 09:185 Fy— CM_SHORTO1-11~ 1121101 0&:02 11700328

[ Convenios 1121031 13:08 CHM_SHORTO2-08~ 1120802 06:04 9283050

[0 Deudores de Tarjeta™~ 1121105 16:48 e CM_SHORTO2—09~ 11203502 06:02 8043701

[ FORMULARIOS FIRMA R 1110923 18:09 CM_SHORTO2-10~ 1121002 06:02 2376726

1121031 13:08 Rename CM_SHORTO2—11~ 1121102 06:02 11687200

1z:01 CM_SHORTO3—-08~ 1120803 06:04 9301250
12:26 Bektio CHM_SHORTO3—03~ 1120303 06:03 8042826
[ PASOS PICHINCHA doc~ 1121113 12:02 —— CM_SHORTO3—10~ 1121003 06:02 8282575 E—
[E Thumbs . db 1110629 13:49 CHM_SHORTO3—11~ 1121103 06:02 11684575
[ VS _FTF . LOG 1121109 CM_SHORTO4-08~ 1120804 06:04 2315250 Diflnfe
&= < CH_SHORTOD4-09~ 1120904 06:03 8037751
& [—a-] CM_SHORTO4—10~ 1121004 06:02 8243550
B [—=—1 > CM_SHORTO4-11~ 1121104 06:02 11681075
CM_SHORTOS—08~ 1120805 06:04 2301425
CM_SHORTOS—09~ 1120905 06:03 8005376
CHM_SHORTOS—10~ 1121005 06:01 8171450
CM_SHORTOE—11~ 1121105 06:02 11680850
CH_SHORTOD&—08~ 1120806 06:04 2232500
CM_SHORTO&6—03~ 1120306 06:03 8000126
CM_SHORTO&—10~ 1121006 06:02 2178450
CM_SHORTO6—11~ 1121106 06:02 11629275
CM_SHORTO7-08~ 1120807 06:04 9232500
CHM_SHORTO7-03~ 1120307 06:03 7972476
CM_SHORTO7-10~ 1121007 06:01 8146425
CHM_SHORTO7-11~ 1121107 06:02 11596725
CM_SHORTOS-08~ 1120808 06:04 9257150
CHM_SHORTOS—09~ 1120908 10:07 7961101
- . CM_SHORTO&—10~ 1121008 06:02 8136625

CM_SHORTNE—11~ 1121108 A -N2 117194nn =
" ASCN = Binary I futo

125 Data connection already open: Transfer starting

Received 19096 bytes in 1.2 secs. [158.70 Kbps). transfer succeeded

226 Transfer complsts,

Caneel

@& [ @ ans

Después que se haya trasladado el archivo se debe salir de la carpeta presionando los botones
de CLOSE y EXIT.

Elaborado por: Unidad de Tesoreria
Fecha actualizacion: 19/07/2017 27/42

“Toda copia impresa en papel es un documento no controlado a excepcién del original”
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T WS FTP95 LE 200.31.27.35

Local Systern Femote Systerm
[C. ~Documents and Settings-ana.teran-Escritc =] | rusrucsgy 1=
tAl Hame Date [ chaoir ~ Name Diate Size | chopir
[0 Archivos Enviados 1121109 14:43 MKDir CM_SHORTO1-08~ 1120801 06:04 9322075 MkDir
(3 Archivos Recibidos 1120103 09:41 CH_SHORTO1-05~ 1120901 06:03 8051576
[ Base de Pensiones T~ 1121031 12:09 CM_SHORTO1-10~ 1121001 06:02 2446551
(3 Comiseén Pensiones M~ 1111226 09:15 — CH_SHORTO1-11~ 1121101 06:02 11700325
(O Convenias 1121031 13:08 CHM_SHORTOZ—08~ 1120802 06:04 9283080
[0 Deudores de Tarjeta™ 1121105 16:48 Eeee CH_SHORTO02-09~ 1120902 06:02 2043701
(O FORMULARIOS FIRMA R~ 1110923 18:09 _— CHM_SHORTOZ—10~ 1121002 06:02 8376726
[ VARIOS 1121031 132:08 Renams CHM_SHORTO2-11~ 1121102 06:02 11687200
T A DR 1z:01 e 1 CH_SHORTO3—08~ 1120803 06:04 301250
12:26 Delete CM_SHORTO2—09~ 1120903 06:03 snazs2e
PASOS PICHINCHA . doo 1z:02 ET— CH_SHORTO03—10~ 1121003 06:02 8282575 E—
[Hl Thumbs . db 11106239 13:43 CM_SHORTO3—11~ 1121103 06:02 11684875
(& WS_FTP.LOG 1121109 10:07 Diflnfo CH_SHORTO4-08~ 1120804 06:04 9315250 Dirlnfo
=[] _ CHM_SHORTO04—05~ 1120904 06:03 2037751 —
= [— CH_SHORTO04-10~ 1121004 06:02 8243550
B [—=-1 CHM_SHORTO4—11~ 1121104 06:02 11681075
CM_SHORTOS—08~ 1120805 06:04 9301425
CH_SHORTOS5—09~ 1120905 06:03 8005376
CM_SHORTOS—10~ 1121005 06:01 2171450
CH_SHORTOS5